NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

SPIS TRESCI

PYTANIA OGOLNE
1. Czy obowigzuje mnie wymog realizacji praktyk studenckich?
2. lle godzin praktyk musze zrealizowaé?

3. Wrocitem na PJATK po diuzszym czasie i liczba godzin obowigzujgca na moim
kierunku sie zmienita. lle godzin praktyk mnie obowigzuje?

4. Zmienitem tryb / kierunek studiéw. Czy musze odby¢ praktyki dwa razy?

5. Kiedy musze odby¢ praktyki? Czy jest wyznaczony konkretny rok lub semestr?
6. Jakie dokumenty sg potrzebne, by rozliczy¢ praktyki?

7. Gdzie moge znalez¢ propozycije praktyk?

8. Jakie warunki muszg spefnia¢ znalezione przeze mnie praktyki?

9. Czy mozna wykonywa¢ praktyki zdalnie lub za granicg?

10. Czy moge wykonywac praktyki podczas urlopu dziekanskiego?

11. Czy moge rozliczy¢ prace / praktyki wykonane, gdy bylem w liceum?

12. Czy moge rozliczy¢ jako praktyki prace dla osoby fizycznej?

13. Czy moge przepisa¢ praktyki z innej uczelni?

14. Czy praktyki muszg by¢ zwigzane ze specjalizacja?

15. Czy musze osiggng¢ efekty uczenia sie wypisane w Sprawozdaniu z praktyk?
16. Czy moje praktyki zostang zaliczone?

17. Czy moge rozliczy¢ jako praktyki prace dla PJATK?

18. Czy moge zosta¢ zwolniony z obowiazku realizacji praktyk? Nie mam na nie
czasu.

19. Nie moge znalez¢ zadnych praktyk. Co mam zrobi¢?
20. Co w przypadku, gdy nie zdaze zrealizowaé praktyk przed obrong?
21. Czy PJATK pokrywa koszty ubezpieczenia praktykanta?

22. Wystatem e-mail na adres praktyki@pjwstk.edu.pl i wciaz nie dostatem
odpowiedzi. Dlaczego?

23. Czy moge sie umowi¢ na spotkanie z Petnomocnikiem Rektora ds. Praktyk
Studenckich?

24. Wystatem e-mail do Petnomochnika Rektora ds. Praktyk Studenckich /
Koordynatora ds. Praktyk Studenckich i nie dostatem odpowiedzi. Dlaczego?

25. Przeczytatem w Regulaminie Praktyk Studenckich / na stronie ABK / w Gakko,

ze... Czy to prawda?
26. Mam pytanie, na ktére nie ma odpowiedzi w tym dokumencie. Co zrobié¢?
WYPELNIANIE DOKUMENTOW

27. Gdzie znajde Regulamin Praktyk Studenckich / wzor sprawozdania z praktyk /
wzoOr umowy o organizacije praktyki / wzor skierowania na praktyki?

28. Czy potrzebuje skierowania na praktyki?

29. Praktykodawca wymaga zaswiadczenia potwierdzajgcego status studenta.
Gdzie je zdobede?

30. Czy do rozliczenia praktyk wystarczy Sprawozdanie z praktyk?
31. Jak wypehi¢ Sprawozdanie z praktyk?




32. Czy mozna rozliczy¢ praktyki na podstawie innego dokumentu niz
Sprawozdanie?

33. Czy musze wypetni¢ wszystkie dokumenty, ktore sa dostepne w Gakko?

34. Gdzie znajde wzor zaswiadczenia o zatrudnieniu / zaswiadczenia o odbywaniu
stazu?

35. Jakie dane musza sie znalez¢ w zaswiadczeniu o zatrudnieniu / zaswiadczeniu
o odbywaniu stazu?

36. Czy musze dotgczy¢ skan catej umowy z pracodawcag?

37. Co zrobi¢ z danymi w umowie?

39. Nie rozumiem wzoru Sprawozdania po polsku. Czy moge skorzystaé
z angielskiego wzoru?

40. Mdj przetozony nie mowi po polsku — czy moze wypetni¢ angielski wzor
sprawozdania / czy moze wypeni¢ polski wzor po angielsku?

41. Angielski wzér sprawozdania jest krétszy. Czy to jakis btgd?

42. Czy dokumenty moga by¢ wypetnione w innym jezyku?

43. Czy dokumenty moga by¢ przettumaczone przez translator?

44. Wzér Sprawozdania z praktyk wyswietla sie niewtasciwie. Co zrobi¢?
45. Czy Sprawozdanie moze by¢ wypetnione recznie?

46. Czy Sprawozdanie moze by¢é wydrukowane, a nastepnie zeskanowane?
47. M4j przetozony nie ma stuzbowego numeru telefonu. Co wpisaé?

48. Kogo wpisac¢ jako opiekuna praktyk u pracodawcy, skoro rozliczam praktyki na
podstawie pracy zarobkowej / stazu?

50. Co powinienem wpisac¢ jako temat praktyk?
51. Co powinienem wpisac¢ jako petnione stanowisko w firmie?

52. Rozliczam praktyki na podstawie pracy zarobkowej — jaka wpisa¢ date
rozpoczecia i zakonczenia praktyk?

53. Jak podac liczbe tygodni, dni i godzin?

54. Czy uwagi pracodawcy i studenta muszg by¢ wypetnione?

55. Jaka powinna by¢ data przy podpisie pracodawcy na Sprawozdaniu?
56. Czy dokumenty moga by¢ podpisane podpisem elektronicznym?

57. Co zrobi¢, jezeli pracodawca nie ma pieczatki?

58. Jak moge zdoby¢ podpis Opiekuna Praktyk WKJ na Sprawozdaniu?
59. Kto uzupetnia pole “zaliczono ... godzin praktyk”?

60. Czy przed wgraniem Sprawozdania do Gakko dokumenty musi podpisaé
Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich?

61. Jaka data ma by¢ wpisana na Zatgczniku A?

62. Kto powinien podpisa¢ Zatacznik A po stronie pracodawcy?

63. Pracodawca nie zgadza sie na podpisanie Zatacznika A. Co mam zrobi¢?
64. Kto powinien wypehi¢ Zatgcznik B?

65. Nie dziatajg mi polskie znaki w Sprawozdaniu. Co zrobi¢?

66. Moj praktykodawca potrzebuje podpisanych dokumentow. Jak moge uzyskacé
podpis Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich na umowie lub skierowaniu?

ROZLICZANIE PRAKTYK — GAKKO
67. Kiedy s3 rozliczane praktyki?
68. Czy w wyjatkowej sytuaciji moje praktyki moga by¢ rozliczone w innym terminie?
69. W jakim terminie po zakonczeniu praktyk musze je zgtosi¢ do rozliczenia?




70. Czy moge wgra¢ dodatkowe dokumenty w pézniejszym terminie?

71. Skad mam wiedzie¢, kiedy bede mogt wagrac¢ dokumenty do rozliczenia?

72. Czy rozliczone praktyki majg termin waznosci?

73. Gdzie mam przesta¢ dokumenty do rozliczenia praktyk?

74. Gakko nie przyjmuje dokumentéw. Czy moge inaczej rozliczy¢ praktyki?

75. Czy mogg Panstwo sprawdzi¢ moje dokumenty zanim wgram je do Gakko?

76. Gakko nie pozwala mi wprowadzi¢ daty rozpoczecia / daty zakohczenia praktyk.

Co zrobi¢?

77. Wgratem Sprawozdanie z praktyk do Gakko. Czy moga Panstwo potwierdzic,
ze wszystko jest dobrze?

78. Czy dostane powiadomienie o zmianie statusu mojego Sprawozdania?
79. Wgaratem juz dokumenty do Gakko. Kiedy moje praktyki zostang rozliczone?

80. Moje Sprawozdanie ma status utworzone / zweryfikowane / zrecenzowane /
zaakceptowane. Co on oznacza? Dlaczego godziny praktyk nie wyswietlajg sie jako
zaliczone?

81. Skad mam wiedzie¢, czy moje praktyki zostaty zaliczone?
82. Moje Sprawozdanie zostato odrzucone. Co mam zrobi¢?

83. Moje Sprawozdanie zostato odrzucone ze wzgledu na zbyt skromny opis
petnionych obowigzkéw / osiagnie¢ podczas praktyk. Jak to poprawic?

84. Mam problem z Gakko. Co powinienem zrobi¢?




PYTANIA OGOLNE

1. Czy obowigzuje mnie wymog realizacji praktyk studenckich?

To zalezy od kierunku oraz stopnia. Szczegdtowe informacje na ten temat znajdujg sie
w Regulaminie Praktyk Studenckich, na przyktad tutaj: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-
karier/dla-studenta/praktyki-warszawa

2. lle godzin praktyk musze zrealizowac¢?

To rowniez zalezy od kierunku oraz stopnia. Szczegdtowe informacje na ten temat znajdujg
sie w Regulaminie Praktyk Studenckich, na przyktad tutaj: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-
karier/dla-studenta/praktyki-warszawa

3. Wrécitem na PJATK po dluzszym czasie i liczba godzin obowigzujgca na moim
kierunku sie zmienita. lle godzin praktyk mnie obowigzuje?

W tej sytuacji prosze sprawdzi¢ wymagang liczbe godzin w Gakko.

4. Zmienitem tryb / kierunek studiéw. Czy musze odby¢ praktyki dwa razy?

W przypadku zmiany trybu nie ma potrzeby odbywania praktyk po raz drugi. W celu
wiasciwego rozwigzania problemu w Gakko prosze skontaktowaé sie z Dziekanatem.

W przypadku zmiany kierunku nalezy odby¢ praktyki drugi raz ze wzgledu na réznice

w efektach uczenia sie przypisanych do réznych kierunkéw.

5. Kiedy musze odby¢ praktyki? Czy jest wyznaczony konkretny rok lub semestr?
Nie ma wymogu dotyczgcego konkretnego semestru ani roku studiow.

6. Jakie dokumenty sg potrzebne, by rozliczy¢ praktyki?

Do rozliczenia praktyk niezbedne jest Sprawozdanie z praktyk, ktérego wzér mozna znalez¢
w Gakko lub na stronie Akademickiego Biura Karier PJATK: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-
karier/dla-studenta/praktyki-warszawa W zaleznosci od wybranej formy praktyk moga by¢

niezbedne dodatkowe dokumenty wyszczegdlnione
w tabeli na pierwszej stronie formularza Sprawozdania z praktyk.

7. Gdzie moge znalez¢ propozycje praktyk?

Propozycje praktyk oraz oferty pracy znajdujg sie na stronie Akademickiego Biura Karier
PJATK: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/oferty Warto jednak szukac praktyk na wtasng

reke.
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8. Jakie warunki muszga spetnia¢ znalezione przeze mnie praktyki?

Miejsce praktyk musi spetnia¢c wymogi z Regulaminu Praktyk Studenckich, a same praktyki
muszg umozliwiac¢ osiggniecie efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk na danym
kierunku. Efekty uczenia sie¢ mozna znalez¢ na drugiej stronie Sprawozdania z praktyk.

9. Czy mozna wykonywag¢ praktyki zdalnie lub za granica?

Nie ma ograniczen w tej kwestii.

10. Czy moge wykonywac praktyki podczas urlopu dziekanskiego?

Tak, podczas urlopu dziekanskiego prawa studenckie sg zachowane.

11. Czy moge rozliczy¢ prace / praktyki wykonane, gdy bylem w liceum?

Nie, jako praktyki mozna rozliczy¢ wytgcznie godziny przepracowane jako student PJATK.
12. Czy moge rozliczy¢ jako praktyki prace dla osoby fizycznej?

Nie, praktykodawcg moze by¢ wytgcznie zarejestrowana dziatalnosé.

13. Czy moge przepisac¢ praktyki z innej uczelni?

Z zasady nie ma takiej mozliwosci. W wyjgtkowych sytuacjach zgode na to moze wydac
Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich.

14. Czy praktyki musza by¢ zwigzane ze specjalizacja?

Praktyki muszg by¢ zwigzane z kierunkiem studiow i umozliwia¢ osiggniecie efektéw uczenia
sie przypisanych do praktyk. Mozna je znalez¢ na drugiej stronie Sprawozdania

z praktyk.

15. Czy musze osiggna¢ efekty uczenia sie wypisane w Sprawozdaniu z praktyk?

Tak, podczas praktyk nalezy osiggnac efekty uczenia sie zawarte w Sprawozdaniu.

16. Czy moje praktyki zostang zaliczone?

Jezeli miejsce praktyk spetnia wymagania z Regulaminu Praktyk Studenckich i zakres
obowigzkow umozliwia osiggniecie efektow uczenia sie dla praktyk na danym kierunku,

to praktyki mogg zosta¢ zaliczone. Efekty uczenia sie dla praktyk na danym kierunku mozna
znalez¢ na drugiej stronie Sprawozdania z praktyk.



17. Czy moge rozliczy¢ jako praktyki prace dla PJATK?

Studenci Wydziatu Kultury Japonii powinni skonsultowaé¢ kazdg takg prace

z Petnomocnikiem Rektora ds. organizacji praktyk studenckich na WKJ. Studenci
pozostatych Wydziatéw powinni zwrocic sie do Peinomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich.

18. Czy moge zosta¢ zwolniony z obowiazku realizacji praktyk? Nie mam na nie czasu.

Nie, nikt nie moze zosta¢ zwolniony z obowigzku praktyk studenckich niezaleznie od
powodu.

19. Nie moge znalez¢ zadnych praktyk. Co mam zrobi¢?

Prosze przyjrze¢ sie swojemu CV oraz listowi motywacyjnemu. Moze da sie je poprawi¢?
W przypadku watpliwosci w tej kwestii prosze zwrdci¢ sie do Biura Karier PJATK:
https://abk.pjwstk.edu.pl/kontakt Warto réwniez rozwazy¢ poszerzenie swoich umiejetnosci,
np. poprzez uczestnictwo w roznych kursach i szkoleniach.

20. Co w przypadku, gdy nie zdaze zrealizowa¢ praktyk przed obrong?

Bez rozliczenia praktyk studenckich nie ma mozliwoéci otrzymania absolutorium oraz obrony
pracy dyplomowej. Jesli praktyki sg jedynym brakiem, to mozna wystgpi¢ o bezptatny ITN z
praktyk. W takiej sytuacji nalezy ztozy¢ podanie w systemie Gakko. Ostateczna decyzja
nalezy do Dziekana.

21. Czy PJATK pokrywa koszty ubezpieczenia praktykanta?

Kwestie dotyczgce ubezpieczenia prosze kazdorazowo sprawdzi¢ na stronie PJATK:
https://pja.edu.pl/dla-studenta/ubezpieczenie-nnw-i-oc-studentow/

22. Wystatem e-mail na adres praktyki@pjwstk.edu.pl i wecigz nie dostatem
odpowiedzi. Dlaczego?

Pracownicy zajmujgcy sie praktykami to dydaktycy — odpisujg na e-maile w miare swoich

mozliwosci czasowych. Zaden e-mail nie zostanie pominigty, prosimy o cierpliwo$é.

W miedzyczasie prosze upewnic sie, ze wiadomos¢ zostata wystana z uczelnianego adresu
e-mailowego — te wysytane z prywatnych adreséw sg automatycznie przekierowywane do

spamu.

23. Czy moge sie umowic¢ na spotkanie z Petnomocnikiem Rektora ds. Praktyk
Studenckich?

Tak, jednak prosze zgtosi¢ takg potrzebe odpowiednio wczesniej na adres:
praktyki@pjwstk.edu.pl
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24. Wystatem e-mail do Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich /
Koordynatora ds. Praktyk Studenckich i nie dostatem odpowiedzi. Dlaczego?

Prosze sprawdzi¢, czy wiadomos¢ zostata wystana ze studenckiego adresu mailowego na
adres: praktyki@pjwstk.edu.pl Odpowiedzi nt. praktyk udzielane sg wytgcznie na pytania
wystane na wiasciwy adres.

25. Przeczytatem w Regulaminie Praktyk Studenckich / na stronie ABK/ w Gakko, ze...
Czy to prawda?

Tak, informacje zawarte w Regulaminie Praktyk Studenckich, na stronie Akademickiego
Biura Karier PJATK oraz w Gakko sg aktualne.

26. Mam pytanie, na ktére nie ma odpowiedzi w tym dokumencie. Co zrobi¢?
Prosze napisa¢ e-mail na adres: praktyki@pjwstk.edu.pl W tresci wiadomosci nalezy

zawrze¢ wszystkie informacje niezbedne do udzielenia odpowiedzi, w tym informacje nt.
wydziatu, kierunku i stopnia studiow.

WYPELNIANIE DOKUMENTOW

27. Gdzie znajde Regulamin Praktyk Studenckich / wzér sprawozdania z praktyk / wzér
umowy o organizacje praktyki / wzér skierowania na praktyki?

Wszystkie dokumenty mozna znalez¢ w Gakko (modut: Praktyki) lub na stronie
Akademickiego Biura Karier PJATK: https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-
studenta/praktyki-warszawa

28. Czy potrzebuje skierowania na praktyki?

To zalezy od wymaganh konkretnego praktykodawcy. Zazwyczaj takie skierowanie nie jest
potrzebne.

29. Praktykodawca wymaga zaswiadczenia potwierdzajgcego status studenta.
Gdzie je zdobede?

Prosze skontaktowac sie z Dziekanatem.

30. Czy do rozliczenia praktyk wystarczy Sprawozdanie z praktyk?

W zaleznosci od wybranej formy praktyk mogg by¢ potrzebne réwniez dodatkowe
dokumenty. Informacje na ten temat znajdujg sie w tabeli na pierwszej stronie
Sprawozdania.

Praktyka studencka: Zatgczniki A i B do Sprawozdania z praktyk

Praca zarobkowa: Zaswiadczenie o zatrudnieniu lub kopia umowy
Staz: Zatgczniki A i B do Sprawozdania z praktyk oraz
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zaswiadczenie o odbyciu stazu
Witasna dziatalnoSc: Dokumenty rejestrowe firmy oraz faktura lub umowa
Inne: Zatgczniki A i B do Sprawozdania z praktyk
31. Jak wypetni¢ Sprawozdanie z praktyk?

Prosze kierowac sie instrukcjg zawartg w Sprawozdaniu i wzorem uzupetnionego
formularza.

32. Czy mozna rozliczy¢ praktyki na podstawie innego dokumentu niz Sprawozdanie?
Nie, bez Sprawozdania z praktyk nie mozna rozliczy¢ praktyk.

33. Czy musze wypetni¢ wszystkie dokumenty, ktore sg dostepne w Gakko?

Prosze kierowac sie tabelg na pierwszej stronie Sprawozdania.

34. Gdzie znajde wzoér zaswiadczenia o zatrudnieniu / zaswiadczenia o odbywaniu
stazu?

Zadwiadczenie o zatrudnieniu lub o odbywaniu stazu wystawia pracodawca na podstawie
wiasnego wzoru.

35. Jakie dane muszg sie znalez¢ w zaswiadczeniu o zatrudnieniu / zaswiadczeniu
o odbywaniu stazu?

Wymagane sg dane, ktore potwierdzajg prawdziwos¢ informacji zawartych w Sprawozdaniu:
imie i nazwisko, termin i miejsce zatrudnienia lub stazu potwierdzone podpisem
reprezentanta firmy.

36. Czy musze dotaczy¢ skan catej umowy z pracodawca?

Niezbedne sg strony z imieniem i nazwiskiem pracownika, terminem zatrudnienia, zakresem
obowigzkow oraz podpisami.

37. Co zrobi¢ z danymi w umowie?

Prosze zakry¢ nastepujgce dane: numer PESEL, numer dowodu / paszportu / innego
dokumentu tozsamosci, adres zamieszkania, wynagrodzenie, numer konta bankowego itp.

38. Czy PJATK moze podpisa¢ inny wzér umowy o organizacje praktyki?

Tak, o ile zostanie ona zatwierdzona. Propozycje umowy prosze przesta¢ na adres:
praktyki@pjwstk.edu.pl w edytowalnej formie.
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39. Nie rozumiem wzoru Sprawozdania po polsku. Czy moge skorzystac¢
z angielskiego wzoru?

Nie, angielski wzér moze by¢ wykorzystywany wytgcznie w przypadku praktyk
wykonywanych za granica.

40. Mgj przetozony nie méwi po polsku — czy moze wypetni¢ angielski wzor
sprawozdania / czy moze wypetni¢ polski wzér po angielsku?

Angielski wzdr sprawozdania moze by¢ uzyty wytgcznie wtedy, gdy praktyki byty
realizowane za granicg. Jezeli przetozony nie méwi po polsku, moze wypetni¢ polski wzér
sprawozdania po angielsku.

41. Angielski wzér sprawozdania jest krotszy. Czy to jakis btad?

Nie, angielski wzor obowigzuje w przypadku praktyk wykonywanych za granicg, dlatego
rézni sie od polskiego.

42. Czy dokumenty moga by¢ wypetnione w innym jezyku?

Dokumenty do rozliczenia praktyk mogg by¢ wypetione wytgcznie po polsku lub angielsku.
W przypadku jakichkolwiek innych jezykéw nalezy dostarczy¢ oficjalne ttumaczenie
dokumentow.

43. Czy dokumenty moga by¢ przettumaczone przez translator?

Nie, akceptowane jest wytgcznie oficjalne ttumaczenie.

44. Wz6r Sprawozdania z praktyk wyswietla sie niewlasciwie. Co zrobi¢?

Prosze wypeia¢ sprawozdanie w programie Adobe Acrobat Reader. Sprawozdania, ktére
wyswietlajg sie nieprawidtowo, sg odrzucane.

45. Czy Sprawozdanie moze by¢ wypelnione recznie?

Zalecane jest wypetnienie dokumentu na komputerze. Recznie wypetnione sprawozdania,
ktore sg nieczytelne, mogg zosta¢ odrzucone.

46. Czy Sprawozdanie moze by¢ wydrukowane, a nastepnie zeskanowane?
Tak, o ile wystepuje taka potrzeba — np. ztozenia odrecznego podpisu.
47. M@j przetlozony nie ma stuzbowego numeru telefonu. Co wpisac?

Prosze wpisa¢ numer kontaktowy do firmy.



48. Kogo wpisac¢ jako opiekuna praktyk u pracodawcy, skoro rozliczam praktyki na
podstawie pracy zarobkowej / stazu?

W takiej sytuacji nalezy wpisa¢ bezposredniego przetozonego.

49. Rozliczam praktyki na podstawie prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej.
Kto powinien by¢ wpisany jako pracodawca?

Wiasciciel firmy lub kontrahent. Nalezy stosownie udokumentowac dziatalnos¢, zeby mogta
by¢ zaliczona na poczet praktyk (zgodnie z tabelg na pierwszej stronie sprawozdania).

50. Co powinienem wpisac¢ jako temat praktyk?
Prosze wpisa¢ hasto opisujgce mniej wiecej zakres obowigzkow.
51. Co powinienem wpisac¢ jako petnione stanowisko w firmie?

Prosze wpisac takie, ktére wskazuje mniej wiecej zakres obowigzkéw. W skrajnych
przypadkach prosze wpisac praktykant.

52. Rozliczam praktyki na podstawie pracy zarobkowej — jakq wpisac date
rozpoczecia i zakonczenia praktyk?

Whpisany termin praktyk musi zawiera¢ sie w okresie zatrudnienia, a data zakonczenia
praktyk nie moze by¢ pdzniejsza niz data podpisania sprawozdania. Rozliczeniu mogg
zosta¢ poddane tylko godziny przepracowane w czasie posiadania praw studenckich.

53. Jak poda¢ liczbe tygodni, dni i godzin?

Prosze podac¢ srednio — tak aby wyszta faktycznie przepracowana liczba godzin. Liczba
tygodni musi sie zgadza¢ z podanymi datami rozpoczecia i zakonczenia praktyk, liczba dni w
tygodniu nie moze przekraczac 7.

54. Czy uwagi pracodawcy i studenta musza by¢ wypetnione?

Prosze wypemi¢ — uwagi od pracodawcy sg niezbedne do poprawiania jakosci ksztatcenia
w PJATK.

55. Jaka powinna by¢ data przy podpisie pracodawcy na Sprawozdaniu?
Data nie moze by¢ wczesniejsza niz data zakonczenia praktyk.
56. Czy dokumenty moga by¢ podpisane podpisem elektronicznym?

Moga, o ile podpis jest kwalifikowany i mozna go zweryfikowac.



57. Co zrobig¢, jezeli pracodawca nie ma pieczatki?

Prosze dotgczy¢ dokument poswiadczajgcy prowadzenie dziatalnosci przez pracodawce
(wpis z CEIDG lub KRS), zgodnie z informacjg na drugiej stronie Sprawozdania.

58. Jak moge zdoby¢ podpis Opiekuna Praktyk WKJ na Sprawozdaniu?

Prosze przesta¢ sprawozdanie na adres: praktyki@pjwstk.edu.pl

59. Kto uzupetnia pole “zaliczono ... godzin praktyk”?

Pole powinno uzupemic¢ sie automatycznie. Jezeli nie, zostanie uzupetnione podczas
weryfikacji praktyk w Gakko.

60. Czy przed wgraniem Sprawozdania do Gakko dokumenty musi podpisaé
Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich?

Nie, Sprawozdania sg zatwierdzane przez Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich
elektronicznie w Gakko.

61. Jaka data ma by¢ wpisana na Zatgczniku A?

Data na Zatgczniku A musi by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia praktyk.

62. Kto powinien podpisa¢ Zafgcznik A po stronie pracodawcy?

Osoba upowazniona do reprezentowania pracodawcy.

63. Pracodawca nie zgadza si¢ na podpisanie Zafgcznika A. Co mam zrobic¢?
Prosze umiesci¢ stosowng informacje w uwagach na drugiej stronie Sprawozdania.
Jezeli podpisana zostata inna umowa (np. o organizacje praktyki miedzy praktykodawcag
a studentem), to prosze jg rowniez dotgczy¢.

64. Kto powinien wypetni¢ Zafgcznik B?

Zatgcznik B powinien zostaC wypetniony przez opiekuna praktyk w miejscu pracy.

65. Nie dziataja mi polskie znaki w Sprawozdaniu. Co zrobi¢?

Prosze wypemi¢ Sprawozdanie w programie Adobe Acrobat Reader. Jezeli polskie znaki
bedg znikac lub bedg pojawiac sie inne znaki w zastepstwie, prosze uzupetni¢ braki

odpowiednikami liter z alfabetu facinskiego. Sprawozdania, ktére wyswietlajg sie
nieprawidtowo, sg odrzucane.
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66. Moj praktykodawca potrzebuje podpisanych dokumentéw. Jak moge uzyskaé
podpis Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich na umowie lub skierowaniu?

Prosze wysta¢ e-mail na adres: praktyki@pjwstk.edu.pl z wypetnionym wzorem umowy /
skierowania oraz informacjg, czy potrzebna jest wersja fizyczna, czy elektroniczna.

ROZLICZANIE PRAKTYK — GAKKO

67. Kiedy sa rozliczane praktyki?

Praktyki rozliczane sg w listopadzie, styczniu, kwietniu i czerwcu. Dla studentow przed
obrong wrzesniowg otwierana jest rowniez dodatkowa tura rozliczeniowa pod koniec
sierpnia.

68. Czy w wyjatkowej sytuacji moje praktyki moga by¢ rozliczone w innym terminie?
Niezaleznie od powodu nie ma takiej mozliwosci.

69. W jakim terminie po zakonczeniu praktyk musze je zgtosi¢ do rozliczenia?

Praktyki powinny zosta¢ zgtoszone do rozliczenia jak najszybciej, czyli w najblizszym okresie
rozliczeniowym w Gakko.

70. Czy moge wgraé¢ dodatkowe dokumenty w pézniejszym terminie?

Nie, wszystkie dokumenty muszg zostaé przestane w jednym zgtoszeniu.

71. Skad mam wiedzie¢, kiedy bede mégt wgraé¢ dokumenty do rozliczenia?
Informacje nt. termindéw znajdujg sie w Gakko
(https://gakko.pjwstk.edu.pl/internships/student), na stronie Akademickiego Biura Karier

PJATK (https://abk.pjwstk.edu.pl/biuro-karier/dla-studenta/praktyki-warszawa) oraz w e-
mailu wysytanym na poczatku kazdego semestru.

72. Czy rozliczone praktyki majg termin waznosci?
Nie, raz rozliczone praktyki pozostajg wazne do czasu zakonczenia studiow.
73. Gdzie mam przesta¢ dokumenty do rozliczenia praktyk?

Dokumenty do rozliczenia praktyk prosze przesta¢ przez Gakko, modut Praktyki:
https://gakko.pjwstk.edu.pl/internships/student

74. Gakko nie przyjmuje dokumentow. Czy moge inaczej rozliczy¢ praktyki?

Nie — rozliczenie praktyk mozliwe jest wytgcznie przez Gakko.
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75. Czy moga Panstwo sprawdzi¢ moje dokumenty zanim wgram je do Gakko?
Dokumenty sg sprawdzane, gdy trafig do Gakko.

76. Gakko nie pozwala mi wprowadzi¢ daty rozpoczecia / daty zakonczenia praktyk.
Co zrobi¢?

Najprawdopodobniej wystepuje problem z ciggtoscig praw studenckich we wskazanym
okresie. Prosze skontaktowac sie z Dziekanatem.

77. Wgratem Sprawozdanie z praktyk do Gakko. Czy moga Panstwo potwierdzic¢,
ze wszystko jest dobrze?

W przypadku btedéw w dokumentach Sprawozdanie zostanie zwrécone ze statusem
Odrzucone. Prosze obserwowac status Sprawozdania.

78. Czy dostane powiadomienie o zmianie statusu mojego Sprawozdania?

Informacje o zmianie statusu mozna znalez¢ w Gakko. Nie sg rozsytane powiadomienia e-
mailowe.

79. Wgratem juz dokumenty do Gakko. Kiedy moje praktyki zostang rozliczone?

Praktyki rozliczane sg na biezgco, jednak w bardziej pracowitych okresach moze to trwaé
diuzej. Prosimy o cierpliwo$¢, Sprawozdania na pewno zostang sprawdzone na czas.

80. Moje Sprawozdanie ma status utworzone / zweryfikowane / zrecenzowane /
zaakceptowane. Co on oznacza? Dlaczego godziny praktyk nie wyswietlajg sie jako
zaliczone?

Utworzone: Sprawozdanie zostato poprawnie wgrane do systemu.
Zweryfikowane: Sprawozdanie zostato zweryfikowane przez Koordynatora
ds. Praktyk Studenckich.
Zrecenzowane: Sprawozdanie zostato zrecenzowane przez Petnomocnika Rektora
ds. Praktyk Studenckich.
Zaakceptowane: Sprawozdanie zostato zaakceptowane przez Dziekanat.

Dopiero po pojawieniu sie statusu Zaakceptowane godziny praktyk wyswietlajg sie
w systemie jako rozliczone.

81. Skad mam wiedzieé, czy moje praktyki zostaty zaliczone?

Jezeli praktyki zostang rozliczone, pojawi sie przy nich status Zaakceptowane, a godziny
pojawig sie w puli zaliczonych godzin.

82. Moje Sprawozdanie zostato odrzucone. Co mam zrobi¢?

Nalezy poprawi¢ Sprawozdanie zgodnie z uwagami zawartymi przy statusie Odrzucone.



83. Moje Sprawozdanie zostato odrzucone ze wzgledu na zbyt skromny opis
petnionych obowigzkéw / osiagnieé podczas praktyk. Jak to poprawic?

Prosze zadbac o to, aby zakres obowigzkow oraz osiggniecia byty szczegdtowo opisane.
Warto doda¢ informacje nt. wykorzystywanych narzedzi, oprogramowania czy szczegotow
projektéw.

84. Mam problem z Gakko. Co powinienem zrobic¢?

W przypadku wystgpienia jakichkolwiek problemdéw technicznych prosze zglosic je na
helpdesk Gakko.



